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A Szegedi Tankerilleti Kozpont (tovébbiakban: Tankerilleti Kézpont) az &llamhaztartdsrol szolé torvény
vegrehajtasdrot sz616 368/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjdban foglalt kitelezettsége,
valamint a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékil beszerzések megvaldsitasaval és ellenérzésével kapcsolatos
szabalyokr6l szolo 459/2016. (X1I. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel, a beszerzések
jogszabalyoknak megfeleld lebonyolitasa érdekében — a Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogk6rémben eljdrva — az alabbi szabélyzatot adom ki.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ A Szabalyzat célja, hogy — a vonatkozo jogszabélyokra tekintettel — meghatrozza a Tankeriileti Kézpont
altal alkalmazand6 beszerzési szabalyokkal kapesolatos fogalmakat, feladatokat, hataskordket és eljarasi rendet,
biztositva ezzel a Tankeriileti Koézpont, valamint a Tankeriileti Kozpont fenntartdsaban 1évd kozneveldsi
intézmények (tovdbbiakban: Intézmény) zavartalan miikodéséhez szitkséges korszerd, megfelel szinvonali,
sszetételli és mennyiségi druk beszerzését, szolgaltatasok, valamint épitési beruhazdsok megrendelését.

2. A Szabilyzat hatilya

2.8 (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont tankerilleti igazgatdjara, vezetbire,
korménytisztviselbire, kormanyzati tigykezeldire, munkavéllaléira, valamint a munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszony alapjan a Tankeriileti Kézpont dltal foglalkoztatott személyekre, tovabba az Intézmeények
intézményvezetdire, valamint az ott foglalkoztatott kézalkalmazottakra és munkavallalokra.

(2) A Szabalyzat térgyi hatalya kiterjed a Tankerilleti Kézpont, valamint az Intézmények mikédése soran
felmeriilé valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a kizbeszerzésckrél
52010 torvény hatalya ald nem tartozo, illetve a kozbeszerzésekrol szolo térvény valamely kivételi jogcime
alapjan mentesitett beszerzéseinek az elokészitésére, megvalGsitdsara, teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségekre,

(3) A Szabdlyzat térgyi hatdlya kiterjed tovabbé a Tankeriileti Kézpont &ltal bonyolitott eurdpai unids és hazai
projektek alapjén torténé beszerzésekre is azzal, hogy az eurépai unids és hazai projektek keretében bonyolitott
beszerzések esetén jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédé dokumentumokban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni.

3. Alapelvek, alapfogalmak

3.§ A beszerzések sordn az Ajanlattevbk részére az esélyegyenldséget, az egyenld bandsmodot, a
nyilvénosségot, valamint a verseny tisztasagat biztositani kell.

4.§ E szabalyzat értelmében:

1. ajdnlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasag, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajénlatkér az ajanlat keérését
kdzvetleniil megkilldi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targydban ajanlatot nyijt be.
Ajénlattevdnek mindsiil a kilfsldi székhelyii vallalkozas magyarorszagi ficktelepe is.

2. beszerzés: minden olyan a Tankeriileti K6zpont tevékenysége sordn kezdeményezett arubeszerzés,
épitcsi beruhdzas, €pitési koncesszi6, szolgaltatds megrendelés, valamint szolgiltatdsi koncesszid,
amelyek értékhatdra nem éri el a kGzbeszerzési értékhatdrt.
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4. Osszeférhetetlenség

5.8 (1) A beszerzési eljdras sordn a kozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLINL torvényben (Kbt)
meghatarozott dsszeférhetetienségi szabalyokat kell alkalmazni.

(2)  Akivel szemben az adott beszerzési eljards sordn Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, kételes azt soron kiviil
a tankertileti igazgatonak, a gazdasdgi vezetd utjan jelezni. Az dsszeférhetetlenség bealldsanak pillanatatol az
érintett személy az adott beszerzési eljardsban nem jarhat el.

5. Felelisségi rend

6.§ (1) A Tankerilleti Kézpont egyes tisztségviseldinek felelosségi rendjét a beszerzési iigyeket illetden a
(2)-(5) bekezdés hatédrozza meg.

(2) A tankerileti igazgato felel6s a Tankerileti Kozpont beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak stratégiai
irdnyitdsaért, vezetéséért, az altala meghozott dontésekért és a szerzédésekkel kapesolatos teendok ellatasaért,
teljesitéséért,

(3) A gazdasagi vezeld felelés az intézményi forrasbol megvalosuld beszerzési eljaras fedezetének
igazoldsaért, tovabbd a beszerzési eljdrasok elézetes gazdasagi szemponti megalapozottsaganak vizsgalatdért.

(4) Az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetdje felel6s a beszerzési eljaras szabalyszeri
lefolytatdsaért, az érvényben lévé hatésagi eldirdsok és belso szabélyzatokban foglaltak betartatasaért, az eljaras
dokumentdlasaért.

(5) A beszerzési eljardst kezdeményez0 szervezeti egység vezetdje: felelds a beszerzés térgyat érints
szakteriilet szakértelmének biztositdsaért, a beszerzési igény szitkségszertiségének indoklaséért, a beszerzés
becsiilt értékének meghatdrozaséaért, az ajanlatkérés miiszaki leirdsanak Osszeallitasaért, a biralati szempontok
meghatirozasaért.

11. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatandé beszerzési eljarasok

7.§ (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kotelezo foglalkoztatasa keretében eléatlitott termékek és
szolgaltatasok korérdl sz616 9/2011. (1il. 23.) BM rendelet 1. szamt mellékletében felsorolt targykorbe tartozik
¢s a beszerzeés ériéke eléri vagy meghaladja a netté 100 000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a kozponti
allamigazgatdsi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyaban fenndlld egyes ellatdsi kotelezettségekrdl, a
termékek €s szolgdltatasok atadas-tvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szolo 44/2011. (11 23.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP. Korm. r.) alapjan kell lefolytatni.

(2) A Tankertleti Kézpont kételes az (1) bekezdés alapjan a Kézponti Ellaté Szervhez ajanlatért fordulni. A
megkeresésben meg kell hatdrozni az igényelt termék vagy szolgéltatais mennyiségét, minimdlis miiszaki
tartalmat, paramétereit, min0ségét, valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridét. A bejelentést a BVOP
lial rendszeresitett formanyomtatvanyon kell megtenni.

(3)  Tilos a beszerzést a BVOP. Korm, r. alkalmazdsdnak mell6zése céljabd] részekre bontani. A beszerzésért
felelds szervezeti egység vezetdje a beszerzésre iranyuld igénybejelentés kapesan kételes vizsgalni az egy
koltségvetést évben a BVOP Korm. r. targykorébe tartozd termékek Tankeriileti Kozpont 4ltali éves
szitkségletét, €s a beszerzési eljardst ennek megfeleléen lefolytatni.

(4)  Amennyiben a Kézponti Ellaté Szerv nyilatkozata alapjén a kotelezettségét nem vagy csak részben képes
teljesiteni, a Tankerileti Kdzpont jogosult a termékek és szolgaltatisok egészének vagy a Kozponti Ellat6 Szerv
altal nem biztositott részének beszerzésére sajat hatiskGrben, de ilyen esetben vizsgilni kell, hogy a

4




A Szegedi Tankeriileti Kdzpont 22,2017, (VILI1) A Szegedi Tankeriileti Kézpont Kizbeszerzési szabalyzata
szabalyzata

Kozbeszerzési és Ellatdsi Foigazgatosdg rendelkezik-e hatdlyos keret-megéllapodassal/keretszerzidéssel a
beszerzés targyara vonatkozéan.

(5) A Tankerileti Kézpont jogosult a Kézponti Ellato Szerv altal kijelolt szervezet ajénlatat elutasitani, ha
hitelt érdemlden bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatérozott ellenértéknél legaldbb 20%-kal kedvezébb
cllenértéken tudja a terméket vagy a szolgaltatdst — az igényben meghatarozott minimalis milszaki tartalommal
¢s paramcterekkel, valamint teljesitési hatariddvel és ajanlati kétottséggel — azonosan vagy anndl kedvezfibb
modon beszerezni.

7. A kozpontositott kozbeszerzés alapjan lefolytathaté eljardsok

8.§ (1) Amennyiben a BVOP. Korm. r. alapjén a beszerzés nem lehetséges, meg kell vizsgélni, hogy az adott
termék a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé szervezet feladat- és
hatdskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: KEF. Korm. 1.) haldlya ald (kiemelt
termék) tartozik-e.

(2) A Tankerileti Kézpont koteles a megrendeléseit a kézpontositott kézbeszerzés targykorébe tartozo
termékek s szolgiltatdsok vonatkozasiban, a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag hatdlyos keret-
megéllapodasanak/keretszerzodésének terhére teljesiteni.

(3) A beszerzési eljarast a KEF. Korm. r.-ben meghatarozott modon kell lefolytataa,

9.8 (1) A kozpontositott kdzbeszerzés hatdlya ald tartozod termékek esetében sajat hatdskorben t6riéné
beszerzésre csak a KEF Korm. r. 7. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az
alabbi feliéteiek fennallnak:
a) a mikddéshez, fenntartashoz szitkséges kiemelt termékbeszerzés megvalésitasa elére nem lathaté
okbdl rendkiviil siirgéssé valik és a hatalyos keretszerzodés vagy keret-megallapodéds alapjén a
kdzbeszerzés hatéridbre nem lenne megvalésithat6;

b) akiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatélyos keret-megallapodas vagy keretszerz6dés;
c} lehetdség van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami normativaknak;

d) keretszerzédésben meghatérozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek tekintetében is
mindenben megfelelé kiemelt terméket a keretszerzddés szerinti 4rnal alacsonyabb dron tud

beszerezni.
(2} Az (1) bekezdésben meghatérozott okok fenndllasat a beszerzési eljaras megkezdésének idépontjaban,
vagy amikor a tény realizalodik, dokumentalni kell. Az erre vonatkozé dokumentumok a targyban lefolytatandé
beszerzési eljards iratanyagéanak részét képezik.

8. A nett6 100 000 Ft-ot el nem éré értékii sajat hatiskorben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabdlyai

10.§ (1) A netté 100 000 Ft-ot el nem érd értékii beszerzések vonatkozasdban elegendé egy, akar szobeli
ajanlat bekérése és az alapjan beszerzési eljaras lefolytatisa.

(2} Az eljarast sajat hataskOrben, abban az esetben lchet lefolytatni, ha a beszerezni kivant termék, vagy
szolgdltatas vonatkozasaban a K6zponti Ellatasi Féigazgatésag nem rendelkezik hatalyos keret-megallapodassal,
vagy keretszerz6déssel.

9. A nett6 100 000 Ft-ot eléré vagy meghaladé, de a netté 1 000 000 Ft el nem éré értékii sajat hataskiorben
lefolytathaté beszerzési eljardsok szabalyai

11.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a nettd 100 000 forintot, de nem éri el a netté
1 000 000 Ft-ot, és sem a BVOP. Korm r., sem a KEF. Korm. r. alapjdn a beszerzési eljaras lefolytatasa nem
lehetséges, mert a beszerezni kivint termék vagy szolgaltatds nem tartozik a BVOP. Korm, r. hatalya ala, vagy a
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Kozponti Ellaté Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennaflnak a 9. §-ban foglalt feltéielek, tovabbd a Kdzponti
Ellatasi Féigazgatosdg nem rendelkezik hatlyos keret-megallapodassal, vagy keretszerzddéssel, akkor a
beszerzési eljdrast a Tankerileti Kdézpontnak sajat hataskérben kell lefolytatni.

(2} A netto 100 000 Fi-ot elérd vagy meghaladé, de a netté 1 000 000 Ft-ot el nem 61 értékit beszerzések
vonatkozésaban elegendd harom, egymaéstol fliggetlen gazdasagi szereplé irdsbel; ajanlatinak bekérése. irasbeli
ajanlatnak mindsiil a lehetséges ajanlattevd 4ltal a sajat honlapjan megjelenitett termékajanlat, ha a termék
egyértelmiien beazonosithato, és a termék ellenértékét, valamint a termék minimalis muiszaki adataif, amely
alkalmas az ajanlatok 6sszehasonlitséra, az 2janlat tartalmazza.

(3)  Mellézni lehet a harom ajanlat bekérést a 12. § (3) bekezdésében felsorolt esetekben.

10. A nett6 1 000 600 Ft-ot meghaladé, de a jogszabilyban meghatarozott kézbeszerzési értékhatirokat el
nem éro sajat hatiskorben lefolytathaté beszerzési eljardsok szabdlyai

12.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a netté 1 000 000 Ft-ot, de nem éri el a
Jogszabalyban meghatdrozott kozbeszerzési €rtékhatért, és sem a BVOP. Korm ., sem a KEF Korm. r. alapjan a
beszerzési eljards lefolytatisa nem lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatds nem tartozik a
BVOP. Korm. r. hatdlya ald, vagy a Kozponti Ellaté Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennallnak a 7. §(4)
bekezdésében foglait feltételek, tovabba a Kozponti Ellatasi Féigazgatosag nem rendelkezik hatdlyos keret-
megallapodassal, vagy keretszerzédéssel, akkor a beszerzési eljarast a Tankeriileti Kézpontnak sajat hataskdrben
kell lefolytatni a kozbeszerzési értékhatérok alatii érékl beszerzések megvalésitdsaval és ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrdl szold 459/2016, (XIL 23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 459/2016. (XI. 23)
Korm.r.) alapjan.

(2) A nett6é 1 000 000 Ft-ot elérd vagy meghaladé értékil beszerzések vonatkozasaban legaldbb harom irasbeli
ajanlat bekérése kotelezo, lehetéség szerint a Tankeriileti Kézpont székhelye, vagy a teljesités helye szerint
mikro-, kis-, vagy kozépvillalkozdsok részérél. Az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly iHetékes
munkatérsa ellendrzi, hogy az ajanlattevd a mikro-, kis-, vagy kozépvallalkozasi kérbe tartozik-e, és ezt a
beszerzési tigyiratban dokumentalja.

(3)  Mell6zni lehet a hdrom ajanlat bekérését, ha:

a} a beszerzés targya a Kbi.-ben meghatdrozott kivételek korébe tartozik (Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a} és b) pontja esetében az Orszaggyilés illetékes bizottsaga Altal
torténd mentesités nem szitkséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérok esetében a kdzszolgaltatok
kozbeszerzéseire vonatkozd sajitos koézbeszerzési szabélyokrél szolé Korm. rendeletben -
meghatarozott hirdetmény nélkili targyaldsos eljardsban lenne beszerezhetd;

¢) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig 4llnak fenn, és az ellenszo) galtatas a piaci
drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozé e rendelet szerinti szabalyok alkalmazisa esetén meghiusulna;

d) a beszerzés targya igazsagligyl szakértdi megbizas, vagy kbzbeszerzési eljarasokhoz, palyazatokhoz
kapesolddé szakmai biralobizottsagi tag megbizisa;

e) a szerzodés targya koziizemi szolgaltatésok (killondsen viz, gaz, villamos energia, héenergia), vagy
internet szolgaltatas megrendelése;

1) az ajaniatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhaté modon meggydzGdott arrdl, hogy az adott
piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az
adott beszerzési targy tekintetében;

g)  aszerzOdés targya egyedi gyartasi dru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyarté igazoija;
h) a fizetdsi kotelezetiség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra tirténd
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jelentkezéssel kapesolatos;
1) aszerz6dést kullfoldon kell megkotni vagy tehesiteni;
1) aszerz6dés targya repiiléjegy vasarlasa, illetve utashiztositasi szolgéltatas megrendelése;
k)  a beszerzés kozfoglalkoztatdsi program keretében térténik;
1} aszerzddés targya személyhez kotott, bizalmi Jjellegii szolgaltatds teljesitése;

m) a szerzOdés tdrgya allami vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcesolodo, bizalmi jellegi
szolgallatasok beszerzése (killondsen beszédirs, fotos, személyi kommunikacids tandcsado, személyi
tolmacsolas);

n)  aszerzddés targya dllami vezetdk képzésére, oktatdsdra vonatkozo, vezetsi és személyiségfejlesziési
tanacsadasi szolgaltatds;

0) aszerzoédes targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
p) aszerz8dés targya emberi er6forras kezelési tandcsadas,

q) a szerzbdés targya olyan a 459/2016. (XIL 23.) Korm. r. hatdlya ald tartozd korabbi szerzidéshez
kapesolodd kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhdzis, amelynek
¢rtieke nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének Siven szazalékat, és az alapszerzédésben
szerz8dd partnertél torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossdgi szempontbdl indokolt, feltéve,
hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kizbeszerzési értékhatarokat.

11. A beszerzés becsiilt értékének szamitdisa

13.§ A beszerzési eljards sordn a becsiilt érték megallapitasara a Kbt.-ben foglaliakat kell értelemszertien
alkalmazni,

1. FEJEZET

A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

roay

12, Az eljaris el6készitése, a szakmai specifikacié és biralati szempontok meghatarozisa

14.§ (1) Beszerzési eljdras a gazdasagi vezetd részére eljuttatott jelen szabalyzat 1. szami mellékletét képezd
Kérelemme] kezdeményezhetd. A Kérelmet a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység vezetéje irja ald és
juttatja el papir alapon vagy elektronikus tton, eredetben a Tankeriileti Kézpont részére. A Kérelem az eljaras
iratanyagénak elvalaszthatatlan részét képezi.

(2} A Kérelmet gy kell kitdlteni, hogy abbol egyértelmiien megallapithaté legyen:
a) abeszerzés targya és mennyisége,
b) abeszerzés sziikségessége, indokoltsaga,

¢) amennyiben ismert a beszerzés varhatd becsiilt értéke, illetve amennyiben sor keriilt 4, csatolni kell a
piackutatds dokumenticiojat

d) esetlegesen az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepl6k megnevezése €s az ajanlattételi
fethivas megkiildéséhez szikséges kapcsolattartas adatai,

€) ateljesités helyére és idépontjara vonatkozé adatok.

15.§ (1) Amennyiben a gazdasagi vezeté a beszerzési eljaras meginditasara irdnyulo Kérelemben foglaltakat
gazdasagi oldalrél megfeleldnek, okszeriinek tartja, a beszerzési eljaras elokészitésére engedélyt ad.
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(2) A beszerzési eljaras meginditdsahoz az Uzemeltetési és Vagyongazdaikodasi Osztaly beszerzésért felelos
munkatarsanak csatolni kell a szakmai specifikiciot, amely a beszerezni kivant aru/szolgéltatas/épitési beruhazas
pontos miiszaki leirdsat tartalmazza, aminek meghatdrozasa soran tekintettel kell lenni az &sszes olvan
korilmeényre, amely a teljesités sordn felmeriilhet. A Kérelem és a miszaki leirds az eljards iratanyaganak
clvalaszthatatlan részét képezi.

16.§ (1) Birdlati szempontok fajtai:
a  alegalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas, vagy
b) az Bsszességeben legeldnySsebb ajanlat kivalasztdsa.
(2) Az Osszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztdsa esetén meg kell hatarozni:
a) az Osszességében legelonydsebb ajanlat megitélésére szolgalo részszempontokat,

b)  részszempontonként az azok silydt meghatdrozo — a részszempont tényleges jelentdségével
aranyban all6 - szorzoszamokat (stlyszamot),

c) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté pontsziam alsd ¢és
felsd hatardt, amely minden részszempont esetében azonos,

d)  azt a mdszert, amellyel megadja a ponthatérok kozétti pontszamot.
13. Ajinlatkéréshez sziikséges dokumenticié dsszeallitdsa

17.§ (1) Az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztdly vezetdje a gazdasgi vezetd altal engedélyezett
elidrds vonatkozdsdban — a beszerzési eljérds meginditdsira irdnyulé Kérelem alapjan — elbkésziti az
ajanlatkéréshez szikséges dokumentaciot.

(2) Az ajénlatkéréshez szitkséges dokumentéciénak minimum az aldbbiakat kell tartalmaznia:
a) beszerzés targyat,
b} beszerzés mennyiségét,
¢}  a beszerzés targyara vonatkozo pontos szakmai specifikaciot,
d) Dbiralati szempontokat,
e) Osszességében legelonydsebb ajanlat kivélasztasa esetén az elbiralds modszerét,
f)  birdlati szempontokra az ajanlat megadasanak médjat egységes szerkezetben,
g) szikség szerint targyalés, helyszini konzultécio, bejaras idépontjat, helyét,
h)  ajanlatok benyijtdsi idejének, modjdnak, helyének pontos meghatdrozasat,
1) azeljarés sordn kapesolattartasra kijeldlt felelds elérhetéségét.
J}  azajanlatkérd adatai,
k} teljesités helye, ideje,
1)  ellenszolgéltatas teljesitésének feltételei és modia
m) az Aht- 41.§ (6) bekezdése szerinti atlathatosa gi nyilatkozat bekérése
n) ajanlattevd nyilatkozat bekérése ado- és koztartozas mentességrol

o) ajanlattevéi nyilatkozat bekérés mikro-, kis- vagy kézépvallaikozas hatalya ala tartozik-e (al2.§(2)
bekezdésének eldirdsa szerint)
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(3) A pettdé 1000000 Ft-ot el nem ¢ré beszerzések esetén az ajanlatkéréshez szitkséges dokumentacionak
nem kell tartalmaznia a (2) bekezdés d)-g) pontjaiban foglattakat.

IV.FEJEZET
A BESZERZES] ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
14. Beszerzési eljaras meginditasa
18.§ (1) A beszerzési cljdras megkezdésének a beszerzési eljarast megindité ajénlatkérés lehetséges

ajantattevo(k) részére torténd megkiildésének idépontjat kell tekinteni.

(2) Az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodssi Osztély vezetdje felelds a jovahagyott ajanlatkéréshez szilkséges
dokumentécid, a beszerzés targyara tekintettel alkalmasnak itélt ajanlattevok részére torténd megkiildéséért. Az
ajanlatkéré irat az eljaras iratanyagénak elvalaszthatatlan részét képezi.

15. Tovabbi (kiegészité) informscidk, adatok, pontositisok megadasa

19. § Amennyiben az Ajnlattev a pontos és teljes kori ajanlattételhez kiegészitd tajékoztatast kér, a beszerzési
eljarast kezdeményez0 szervezeti egység altal szolgiltatott adatok, informacidk alapjan, az Uzemeltetési és
Vagyongazdélkodasi Osztaly vezetdje gondoskodik annak megvéilaszoldsdrdl, indokolt esctben intézkedik az
ajanlatok beérkezeési hataridejének modositésérdl, amennyiben az sziikséges.

16. Targyalas, helyszini konzultdcid, bejaras
20. § (1) A megfeleld ajénlattétel érdekében a Tankeriileti Kozpont, mint ajanlatkérd — erre irdnyuld igény

esetén — helyszini konzultaciot vagy targyalast tarthat az ajdnlattevok részére.

(2) A konzultdciordl, targyaldsrol, bejarasrél jegyzokonyvet kell késziteni, €s az ajanlattevok részére meg kell
killdeni. A jegyz6kényv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi
Osztaly egység vezetdje felel. A jegyzokdnyv az eljards iratanyagdnak elvélaszthatatlan részét képezi.

17. Ajanlatok értékelése
21.§ Az ajanlatok beérkezését kdvetben az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetbje az

ajanlatok értékelése sordn;

a) megvizsgdlja, hogy azok tartalmazzak—e a Tankerileti Kozpont, mint ajanlatkéré ltal az ajanlatkérds
sordn meghatarozott, kért valamennyi adatot,

b) amennyiben sziikséges irasban kér tdjékoztatast ajanlattevétdl a hidnyzd adatok vonatkozasiban,
c) €rvénylelen az ajanlat, ha:

ca) a hianypotlasi felszolitasnak nem tett eleget,

cb) az ajanlati kétottséget nem vallalja vagy visszavonja ajaniattevd,

cc)  azajanlati 4&r nem megalapozott (kirivoan alacsony Gsszegli a kért ellenszolgaltatas),

cd) adétartozdsa van az ajanlattevonek,

ce)  valamely jogszabédlynak az ajanlattevé nem felel meg.
d) ateljes kori ajanlatokat a megadott birdlati szempontok alapjan, értékeli,

e) azeljaras értckelésérdl dsszegezést készit.
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18. Megrendelés

22.§ (1) Az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetdje az ajdnlat(ok) értékeldsét kovetden
elkésziti a megrendel6t ¢s jovahagyasra (aldirdsra) eldterjeszti a tankeriileti igazgatd, vagy a tankeriileti igazgatd
altal kotelezettségvdllaldsra megfelelen, killdn szabdlyzat szerint fethatalmazott személy részére, a gazdasag
vezetd pénziigyi etlenjegyzését, valamint a beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetSje szakmai
oldalrdl tortént ellenjegyzését kivetden,

(2)  Megrendel6nek minimum tartalmazni kell:
a) abeszerzési eljaras targyat, mennyiségét,
b} amegrendelni kivant ru/szolgéltatds pontos meghatarozasat,
¢} ellenszolgaltatds Gsszegét,
d) atvétel vagy a teljesités megkezdésének madjat, helyét, idépontjat,
€) akapcsolattartd, valamint a teljesitésigazolasra jogosult megnevezését,
f)  mindségi elvardsokat,
g) fizetési feltételeket.

(3} A megrendelé ajanlattevd részére torténé megkiildésérél — annak szabalyszerii aldirasat kovetden — az
Uzemeltetési és Vagyongazdilkodasi Osztély vezetdje gondoskodik,

(4) A megrendeld megkiildése elétt, az Uzemeltetdsi és Vagyongazdalkoddsi Osztaly beszerzi az
ajanlattevotdl az Aht. 41. § (6) bekezdés szerinti atlathatdsagi nyilatkozatot,

19. Szerzddéskotés

23.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljards sordn a célszeriiség, illetve a teljesités szdmon kérhetésége azt
indokolja, szerz6dést kell kotni. A szerzodéskotés alkalmazasardl minden esetben a gazdasagi vezetd dont az
Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztély vezetdjének javaslata alapjan.

(2) Az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztdly vezetdje jogi feladatok elldtasaért felelés szervezeti
egység vezetdje gondoskodik a szerzidéstervezet elkészitéséhez sziikséges dokumentumok rendelkezésre
allasarol..

{3) A Tankerileti Kdzpont jogi feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységének/kiilsd jogi szakértéjének
feladata a szerzbdéstervezet elkészitése, Atekintése, jogi szemponti véleményezése, kontrollja vagy
ellenjegyzése.

{(4) A szerzédés minden példanydt az Uzemeltetési és Vagyongazdalkoddsi Osztaly vezetdje oldalanként
szignalja. A szerzGdés alairasdra — a pénziigyi ellenjegyzést kvetden — a tankeriileti igazgato, vagy a tankerileti
igazgatd dltal kotelezettségvallaldsra megfelelden, killon szabdlyzat szerint felhatalmazott személy jogosult.

(5) A szerzodés szerz6dd féllel torténd aldiratdsarcl — a Tankeriileti Kozpont altali alairast kovetben — az
Uzemeltetesi és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetdje gondoskodik.

20. Az eljiras eredménytelensége

24. § Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be ajanlatot,

b) kizirélag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be,
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¢) egyik Ajanlattevd sem, vagy az Gsszességében legeldnyisebb ajanlatot tevd sem tett — az ajanlatkéré
rendelkezésére 4116 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

d) a Tankerlleti Kozpont az eljards érvénytelenitésérol dont, vagy eldll az eljards lefolytatasanak
szandékatdl.
21, Az iratok megérzése
25.§ A beszerzési eljards sordn keletkezett iratokat az eljards lezdrasat kdvetden az Iratkezelési Szabalyzatban

foglalt hatarid8ig, de legalabb a keletkezésitkto! szamitott 5 évig meg kell érizni. Az iratanyagok megérzésért a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje a felelds.

22. A beszerzési eljardsok nyilvintartisa, adatszolgaltatas

26.§ (1) A beszerzésekrsl az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetdje nyilvantartast vezet.

{2} A BVOP. Korm. r. hatalya al4 tartozo beszerzésekrdl a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetéje a
kdzépirdnyitoé szerv Gtjan adatszolgdltatist nyljt az irdnyitd szerv részére, a BVOP. Korm. r. 1. szami
mellékietében foglalt adattartalommal, targyévet kdvetd év jlnius 30-ig.

(3) A 459/2016. (XII. 23.) Korm. r. hatalya ala tartozo beszerzésekrél a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetbje a kbzbeszerzésért felelos miniszter részére minden évben jinius 3041 dllapotra, valamint december 31-1
allapotra 10 munkanapon belill adatszolgaltatast teljesit, a 459/2016 (X1 23.) Korm. 1. 4. § (1) bekezdés szerinti
adattartalomrmal.

23. A beszerzési eljarasok eHendrzése
27. § A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az igazgatd hataskérébe tartozik.
V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
28.8§ (1) A Szabalyzat a vonatkozd jogszabdlyi elbirdsok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem érintett

kérdésekben a mindenkori hatalvos jogszabélyok eléirasai alkalmazandék.

(2) A szabilyzat a Kiebelsberg K&zpont elndkének a jovahagyasat kdvetd 5. napon iép hatdlyba és a hatilyba
lépésekor a mar eldkészités alatt 4116 beszerzésekre is alkalmazni kell.

(3) A Szabélyzat hatdlya ald tartozé személyek kotelesek a vonatkozé jogszabédlyok és e Szabalyzat eldirdsait
attanulményozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a t8liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(4) Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatdlyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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1. sz. melléklet

Szegedi Tankeriileti Kézpont

KERELEM

Kéznevelési intézmény iktatészama:

Koznevelési intézmény neve:

Kéznevelési intézmény cime:

neve:

Kapcsolattarté e-mail cime:

telefonszama:

Igénybejelentés targya:

Igénylés céljanak, indokoltsigénak a leirdsa, beszerzési igény esetén a miiszaki tartalom meghatirozisa:
gyartmany, tipus, anyag, szin, stb,, a teljesités helye és idépontja, mennyiség

Palyazati

Fizetési mod azonosito:
1génylés becsiilt 6sszege:

neve:

beosztasa:
Teljesités igazolisra javasolt személy

telefonszama:

e-mail cime:
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Javasolt szerzédé partner(ek) és elérhetdsége(ik):

Szeged,

kérelmezd alafrasa




