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A Szegedi Tankeriileti Kézpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kdézpont) és az altala fenntartolt és
mikodtetett ndlld jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységként miksdd koznevelési
intézmenyeinek (tovdbbiakban egyiitt: Tankeriileti Kozpont és intézményei) kikiildetési rendjét a
kozszolgdlati tisztviselokrél sz6lé 2011, évi CXCIX. tbrvény (a tovibbiakban: Kitv.)), a
kézalkalmazottak jogalldsarél szold 1992, évi XXXIIL t8rvény (a tovabbiakban: Kjt.), a személyi
jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL térvény (a tovébbiakban: Szja. tv.), a taitds kiilszolgalatrol és
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol szolo 172/2012. (V1L 26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez
kapesolodo elismert koltségekrSl sz616 285/2011. (X11. 22.) Korm. rendelet, és a belfdldi hivatalos
kikiildetést teljesitd munkavallalo koltségtéritésérdl szolé 437/2015. (X1 28.) Korm. rendelet
figyelembe vételével - a Szegedi Tankeriileti K&zpont Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak 5. § (2)
bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva — a kovetkez8k szerint hatdrozom meg.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kikiildetési szabalyzat célja, hatilya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységére

b) valamennyi, a Tankerileti Ko&zpont altal fenntartott és miikddtetett koznevelési
intézményre,

¢) a Tankerilleti Kézpont kormanytisztviseldire és  kormanyzati  iigykezelGire,
munkavallaloira, valamint a kéznevelési intézmények kézalkalmazottaira (a tovabbiakban
egytitt: foglalkoztatott).

(2} A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed:
a) a kikdildetés elrendelésére,
b) anapi dijak megallapitasara,

¢) akikiildetéssel kapcsolatos elldtméany elszamoldsara, a kilfdldi utakrol szolo ati jelentések
elkészitésére,

d) akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitésére, a szallasdij elszamolasara,

€) azlizemanyag elszdmolas szabdlyaira.
2. A Szabalyzatra vonatkozé jogszabalyi eléirdsok

2.§ Jelen szabalyzat alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni kiilondsen az alabbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) akozszolgilati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,
b) akdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. térvény,
c) aMunka Torvénykdnyvérdl szolo 2012, évi L. térvény,

d) aszemélyi jovedelemadordl sz6lo 1995. évi CXVILL t6rvény,

e) a tartds kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfsldi kikidetésrol szdlé 172/2012, (VIL 26.)
Korm. rendelet,

)  akiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrol szold 285/2011. (XIL 22.) Korm.
rendelet,

g) a koziti gépjarmiivek, az egyes mezbgazdasigi, erdészeti és haldszati erdgépek
lizemanyag- és kenOanyag-fogyasztasdnak igazolds nélkiil elszdmolhatd mértékérsl szold
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet,
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h)

i)

szabalyzata kikilldetések szabalyzata

a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalo koltségtéritésérdl szold 437/2015.
(X1I. 28.) Korm. rendelet,

a munkaba jarassal kapcsolatos utazdsi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (II. 26.) Korm.
rendelet.

3. Ertelmezd rendelkezések:

3. § E szabalyzat értelmében

a)

hivatali, tizleti wrqzds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd

b)

c)

tevékenységével Gsszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas — a munkahelyre,
a székhelyre vagy a telephelyre a lakdhelyrol torténd bejards kivételével —, ideértve
killondsen a kikiilldetés vagy a munkaszerz6déstsl eltérs foglalkoztatas keretében mas
munkéltatondl t6rténd munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan
utazast, amelyre vonatkozd dokumentumok ¢s kérilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
utvonal, uti ¢€l, tartozkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadiddprogram aranya stb.)
valos tartalma alapjén, akar kozvetve is megéllapithato, hogy az utazas csak latszélagosan
hivatali, tizleti. A Tankeriileti Kézpont és intézményei vonatkozasaban hivatali wtazasnak
minosiil kiilondsen:

aa) ha a Tankeriileti Kézpont és intézményei alaptevékenységével kapcsolatos,

ab) ha arra hazai, nemzetkdzi, illetve intézménykozi egyiittmiksdési megallapodason
alapul6 cserekapcsolat keretében keriil sor,

ac) abel-, illetve kiilfoldi konferencidn, kidllitason valé részvétel,
ad) a bel-, illetve kiilfoldi tanulmanyut,
ae) a palyazat utjan elnyert szakmai-tovabbképzési dszidndij.

kikiildetés: a munkaltato &ltal elrendelt, a munkaltatd tevékenységével Osszefiiggd feladat
clldtdsa érdekében sziikséges utazas, igy Kkiilondsen a munkaszerzodéstol eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerzodéstd) eltérd helyen t6rténd munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyrél, tartézkodasi helyrdl a munkahelyre torténd oda- és visszautazast. E
rendelkezés alkalmazasaban munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol
a munkavallalé a munkajat szokas szerint végzi, ilyen telephely hidnydban vagy t3bb ilyen
telephely esetén a munkaltato székhelye mindsiil munkahelynek.

kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében a
Magyarorszag terilletén kivili (a tovdbbiakban: kilfld) tartozkoddsa, tovabba az
elézéekkel kapesolatos kitlfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgélatot és az

o

azzal osszefiggd utazést.
kiilszolgdlat: a munkaltato altal elrendelt, kiilfoldon torténd munkavégzés.

koliségiérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszdmitasénal nem kell figyelembe
venni), amelyet az Szja. tv. 4ltal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizérolag az adott
bevételszerzd tevékenység folytatisa érdekében vagy hivatali, lizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a killfoldi kikiildetést, a killszolgalatot) Gsszefiiggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok kérébe a maginszemdély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégité dolog, szolgaltatis megszerzését szolgald
kiadés, kivéve, ha az Szja. tv. olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.
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II. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE
4. A belf6ldi kikiildetés elrendelése
4.§ (1) Belfoldi kikiildetést hivatalos célbol, az utazas eltt a ,Kikiildetési rendelvény™ elnevezésii

nyomtatvany alkalmazisaval kell elrendelni (1. szamu melléklet — kiilén nyomtatvany).

(2} A belftldi kikiildetést clbzetesen a tankeriileti igazgaté engedélyezi. A Kikiildetési
rendelvény” elnevezési nyomtatvanyt elrendeléként, amennyiben koéznevelési intézményben
foglalkoztatott munkavéllalorél van sz6, ugy az adott intézmény vezetbje, tagintézmény-vezetdje,
kormanytisztviselok esetében a tankeriileti igazgato, tankeriileti igazgaté kikiildetése esetén a szakmai
igazgatohelyettes irja ala.

(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kidllitani. A kikiildetési rendelvény egy db
eredeti €s egy db mésolati példdnya a munkaltatonal marad, egy masolati példanyat pedig a dolgozd a
bizonylatmegérzésre vonatkozé rendelkezések betartasaval koteles meglrizni az eléviilési idé
lejartaig.

(4) A munkaltaté a szabalyzat hatélya ala tartozd személy részére — hivatalos kikildetés esetén — I1.
osztalyl vonat, autdbusz hasznalatat engedélyezi, amely esetekben szamldval, a napijeggyel és
esetlegesen a helyjeggyel kiteles a munkavallalé efszémolni.

{(5) A menetjegyekrol kiallitott szdmla a munkaltat6 nevére kell, hogy szoljon.
5. A belfoldi kikiildetés elszimoldsinak médja

5.§ (1) A kikiildott a munkavégzése sordn, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a
tevékenységével Osszefliggéshben kiadasai meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat a 3. § e) pontja
tartalmazza.

(2)  Abelfoldi kikildetés soran felmeriilé kiadasokra az alabbi koltségtéritések folyosithatoak:
a) belf6ldi napidij,
b) szallaskoltség,
¢) utazasi koltségtérités,

d) egyéb kdltségtérités.
A belfoldi napidij elszdmoldsa

Napidij elszamolasa a Munka torvényvkonyve és a Kozalkalmazotti térvény hatdlya ald tartozé
dolgozok esetében

6.8 (1) A kikiildetésben levé munkavallalonak, kozalkalmazottnak az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségeinek fedezetére a kikiildetés tartaméara élelmezési koliségtérités (a tovabbiakban:
napidij) jér.
(2) A munkavillal6t, a kozalkalmazottat 4talanyként napi 500 forint napidij illeti meg.
(3) Nem szamoihatd el napidij

a) haa tavollét idtartama a 6 6rat nem éri el,

b} ha a Tankeriileti Kézpont/intézmény a munkavallald, a kézalkalmazott élelmezését a
kikiildetés helyén biztositja.

4) A belfoldi napidij 6sszege az Szja tv. szerint adokételes bevételnek szamit.
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Napidij elszamoldasa a kézszolgdlati tisziviseldi torvény hatdlva ald wartozé dolgozok esetében
7.8 (1) A kikiildetésben levs dolgozonak az élelmezéssel kapcsolatos tébbletkéltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

(2) Napidi} koltségatalanyként a dolgozonak a koltségvetési torvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra es® dsszegének 25%-a jar, amelynek kiszamitasanal havonta 21
munkanapot kell figyelembe venni és azt tiz forintra felkerckitve kell meghatarozni.

(3)  Napidij 2017. évben 460 Ft/nap.

(4} Nem szamolhatd el napidij, ha a tavollét idétartama a 4 Orat nem éri el. A napidij 50%-a jar, ha
a kikiildetésben t6ltott idd a 8 orat nem éri el.

(5) A belfoldi napidij dsszege az Szja tv. szerint adokételes bevételnek szamit.

Szallaskoltség elszamoldsa
8.§ (1) A szallasdij elszdmoldsa a szolgéltatast tartalmazo szamla alapjén tériénhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidij Ssszegét 20%-kal cskkenteni kell.
(2) A Tankeriileti K6zpontndl a szalldskoltség hdrom vagy négycsillagos csillagos panzidban vagy
szélloddban szamolhato el.

Utazasi koltségtérités elszamoldsa

9.8 (1) A kikildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, busz, — eldzetes engedély alapjan —
sajat személygépkocsi hasznilat esetén,

(2) Az orszagos kozforgalmi vasutak, autdbuszjératok vonalain, a II. osztdlyn menetjegy,
esetlegesen a helyjegy drat tériti meg a Tankeriileti K6zpont, a munkaltatd nevére és cimére kiallitott
szdmla ellenében.

10.§ (1) Tankeriileti Kdzpont igazgat6ja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén —
sajat gépjarmi hasznalatit engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdoni gépjarmi hivatali céli hasznélatira vonatkozo szabélyokat részletesen a
Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat gépjarmiivek hivatali ¢élé igénybevételének és hasznalatanak
rendjérdl szolo szabélyzata tartalmazza. A foglalkoztatott az abban meghatdrozott nyomtatvinyon
kérelmezi a gépjarmi hivatali céla hasznalatat.

(3} A sajat tulajdonn gépjarmit hasznalatakor a kéltségtérités Osszege a gépjarmil hengeriirtartalma
szerinti tizemanyag-4taldnynak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kdzzétett i{izemanyagérral
szamitott, tovabbad az Szja. torvény 3. szdmi mellékletében meghatirozott mértékii normakoitség
igazolas nélkiil elszamolhat6 8sszegébdl All.

(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolds alapjat képezd Ot hosszat internet alapu
Utvonaltervezé altal az adott Utvonalra meghatérozott tavolsag segitségével, ennek hidnyaban érvényes
tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatérozni.

(5) Azelszamolas kételezé mellékleteit képezik az alabbi okiratok:
a) az eredeti kikiildetési rendelvény,
b) dtvonalterv,
c) sajat gépkocsi haszndlati engedély,
d) esetlegesen meghivo,
e) ervényes jogositvany mdsolata,
f)  érvényes forgalmi és miiszaki engedély masolata,

g} érvényes lakcimkartya masolata,
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h)  kotelezd gépjarmu-felelisség biztositas befizetését igazold dokumentum méasolata,

1) Nem sajat tulajdont gépjarmii esetében a Szegedi Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céli igénybevéielének és hasznalatanak rendjérdl szold szabdlyzat
részél képezd Hazastérsi/Bejegyzett Elettarsi Nyilatkozat vagy ha a gépjarmli nem
hazastars/bejegyzett élettérs tulajdondban all, akkor Kélesdnbe adasi megallapodas (5. sz.
melléklet)

Egyéb koltségtérités elszdmoldsa

11.§ (1) Epyéb kéltségként elszamolhato:

a) helyi kézlekedési kltség (kivéve a magancéla kozlekedés),

¢) indokolt esetben a taxikdltség (kizdrolag az tizleti cél érdekében felmeriilt koltség),

d) autdpilyadij,

e) parkolasi dij,

f) részvételi dij.
(2) A belftldi kikiildetés sordan felmeriilt egyéb koltségek kizarolag a munkallaté nevére szold
szamla alapjén szamolhatoak el.
(3) Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald, vagy vélelmezhetden annak
tekintend§ kiadasok (pl.: hotel minibar).

Az utieldleg elszdmoldsdra vonatkozd dltaldnos szabdlyok

12. § (1) A foglalkoztatott a kikilldetéshez UtielOleget igényelhet, amit a kikiildetést megeldzben
legfeljebb 3 nappal vehet fel a hazipénztarban.
(2)  Azutieléleg mértekének meghatérozaséara, engedélyezésére a tankeriileti igazgat6 jogosult.
(3} Az elszamolasra kiadott utieldleg magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato koltségeket.

(4)  Azeldleggel a visszaérkezést kdvetd 8 munkanapon beliil kiteles elszamolni a foglalkoztatott.
IIL FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE
6. A kiilfoldi kikilldetés elrendelése

13.§ (1) A kilfoldi kikiildetést a tankeriileti igazgaté engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Az engedélyezett, illetdleg elrendelt kiilfoldi vt hivatalos kikiildetésnek szamit,

(3) A felmeriild koltségek kolségfedezetére vonatkozdan a kikiildott eldzetes koltségkalkulaciot
készit az engedélyezo részére.

(4) Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbol torténd elrendelése a kiilfoldi kikiildetési
utasitas és kéltségelszamolas” nyomtatvany alkalmazasaval torténik (2. szamu melléklet - kiilon

nyomtatvany).
(5) Az utasbiztositas megkotése kotelezd, amely a kikiildott feladata.
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7. A kitHoldi kikiildetés elszdmolisa
A killfoldi kikiildetés elszamoldsdra vonatkozo dltaldnos szabdlyok

14.§ (1) A kilfoldi kikiildetés soran felmeriilé kiadasokra az alabbi kéltségtéritések folyésithatdak:
ay  kiilféldi napidij,
by szallaskoltség,
d) utazasi kéhség,
d) jarmihasznalati koltség,
e) egyeb szitkséges és igazolt kiltségek, igy kiildndsen:
ea rendezvény részvételi dija,
eb) kiilfoldi célallomason a repiilotér, palyaudvar és a szalloda kdzotti utazasi koltség,
ec) repiildtéri illeték,
ed) parkolasi dij, autopdlya dij,
ec) utasbiztositds dija.
(2) A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attdl — amennyiben annak feltételei fennéllnak — belfoldi
napidij és utikoltség is megilleti.
(3)  Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a tankeriileti igazgaté egyedi, elézetes engedéive alapjan

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1évd, a sajat gépkocsi hasznalatara
vonatkozo bels6 szab4lyzatban foglaltak szerinti koltségtérités szamolhat6 el,

b) a kilfoldi szakaszra a II. osztdlyd, halokocsi nélkiili vonatiegy 80 %-4t lehet kifizetni
forintban.

(4) Az elszdmolhat¢ koltségek Osszegének meghatdrozésara, a benyijtandé bizonylatokra,
dokumentumokra a belfoldi kikildetés elszamoldsara vonatkozd szabalyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(5) A kilfoldi kikilldetéshez kapcsolddd elismert kdltségek, igy a kiilfoldi napidij adokdteles
Jovedelemnek szémit, amelynek adoztatisa a mindenkori Szja tv. és jarulékfizetésre vonatkozd
Jjogszabélyok rendelkezése szerint torténik.

A devizaellatmdny

15.§ () A kikilldetés engedélyezését kivetben az engedélyezd altal alairt kérelmet be kell
mutatni a Tankeriileti K&zpont illetékes pénziigyi referensének, aki a nyomtatvany alapjan elkésziti a
valuta igényldlapot.

(2) A Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett devizat a MNB arfolyamkézlésében meghatarozott
arfolyam szerint euro-ra kell atszamitani. Ha kiilfldon ett§] eltérd arfolyamon valtjak at helyi
valutara, ez az arfolyam csak akkor fogadhaté el az uti elszdmolaskor, ha a kikiildott csatolja a kilfoldi
hivatalos atvalté hely igazolasat,

(3) Az elszdmolasra kiadott devizaelldtmény magaban foglalja a napidijat és az elszamolhaté
koltségeket. A kikiildottet a kikildetésével Gsszefiiggésében napidij, szallds és utazasi koltség, beteg-,
€s poggyaszbiztositas, tovabbd a kikiilldetés célja szerint indokolt egyéb koltségtérités illeti meg,
amelyek elszdmolésa szdmlaval, szamviteli bizonylattal igazoltan t6rténhet.

A killfoldi napidij dsszege

16.§ (1) A kiilfoldi napidij osszege




A Szegedi Tankerileti Kdzpont 12/2017. (V1.30.) A Szegedi Tankeriileti Kdzpont Bel- és kilfoldi
szabalyzata kikiildetésck szabalyzata

a) Szja tv. 3. szamui melléklet IL igazolas nélki] elszamolhatd koltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti koltség napi 15 eurdnak megfeleld forintdsszeg,

b) teljes elldtast nyijto kiutazas esetén 40 Euro/nap,

¢} amennyiben az étkeztetését a kikiildott teljes egészében maga biztositja 50 Euro/nap.

d) amennyiben a meghivo fél, vagy mds szervezet a kikiildott étkeztetését részben biztositja:
40 Euro/nap.

(2) A kikiildottet arra a naptéri napra, amelyikben a kiilfoldén t6ltott id6 tartama eléri a 8 6rat, a
teljes napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 6rat, akkor a napidij nem jér.

A kikiildetés idé meghatarozdsa

17.§ (1) A kikiildetés id6tartama az indulas és az érkezés tényleges idépontja kozitt eltelt idd.

(2) Az idbtartam megallapitisa szempontjabdl az orszaghatdr atlépését, légi- és vizi 1t eselén az
indulas eldtti iddpontot 1 éraval megeldzden, illetve az érkezést 1 draval kdvetben kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben t6lt6tt teljes (24 oras) napokhoz hozzd kell adni a tort napokon
kikiildetésben toltott o6rdk szamanak 24-gyel valé osztdsaval kiszamitott napokat, gy, hogy a
fennmaradé t0rl rész — amennyiben az legaldbb 8 éra — egész napnak szamit. A kikildetés indulési és
érkezési helyének az orszaghatart, repiildgéppel torténd utazas esetén a repiilSteret kell figyelembe
venni.

8. Az eldlegre és az elszamolisra vonatkozé szabdlyok

18.§ (1) A kulfoldi kikiildetés soran elszamolhatd dsszegek megelSlegezése legfeljebb 5 nappal az
utazas eldtt t6rténhet a pénztarbdl.

(2) Az eldleg megallapitisakor tekintettel kell lenni az ellatasi formara és a felmeriilhet6 egyéb,
indokolt kéltségekre (3. szamu melléklet),

(3) A kiilfsldi kikiildetésse]l kapcsolatos koltségeket a |, Kiilfoldi kikiildetési utasitis és
koltségelszamolds" nyomtatvany felhasznalasival kell elszamolni a visszaérkezést kovetd 10
munkanapon beliil.

(4) Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szamlakat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiilé-, illetve vonatjegyet.

(5) Azelszamolashoz sziikséges okmanyok kitoltése a kikiildott feladata.
(6) Ha az eclblegként felvett Osszeg meghaladja a jogosan felhasznilt Osszeget, akkor azt
elszdmolaskor vissza kell fizetni.
9. A kiilfoldi kikiildetéssel kapesolatos nyilvantartisi feladatok

19.§ A kilfoldi kikiildetésekr6l nyilvantartast kell vezetni (4. szami melléklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) akikildetés céljat,

b} id6tartamat,

¢} elrendel6jét,

d) akikiildetést teljesitét,

e) és a kikiildetés helyét.
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IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

20.§ (1) Jelen szabédlyzat a Kiebelsberg Kozpont elntkének jovahagyasat kovetd 5. napon lép
hatalyba,

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabalyozas.

(3) A Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél (fSosztalyaira, osztalyaira) illetve
valamennyi altala fenntartott kéznevelési intézménynél gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban
foglalt elSirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, aminek tényét a szabalyzathoz csatolt
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljék, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.
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3, szama melléklet

ELOLEGIGENYLES
kiilfoldi kikiitdetéshez

Kikiildott(ek) neve, beosztisa:

Kikiildetés idétartama: év hé naptol ho napig
Kikiildetés helye (orszag, véros):

Fogado kiilf6ldi szervezet neve, cime:
Utazas célja (roviden):

Utazasi feltételek:

Indulés idépontja: ora perc Hataratlépés: ora perc
Visszaérkezés idOpontja: Ora perc  Hataratlépés:ora perc Utazés
modja:* légi Gt, vasit, kozit (autdbusz, hivatali gépkocsi) szgk (kiilsés)
(EpkocsivezZetd NEVE: . ..o )]
(gépkocsi rendszama:. ... )

Kaltségviseld{k):**
Menetjegy:
Napidij:
Szalas:

Egyéb dologi kiadas:

(pl.: részvételi dij, biztositas, minibusz)

Szélloda  megrendelés  szerint: ... valuta/éjszaka
Konferencia KOMSEEE: ... ...t e
By,
[gényelt valuta GSSZESEN. ......oeuiit i e
Szeged, ...

.............. K_lku]dou Engedelyezo

Melléklet: konferencia programja, jelentkezési lap
* Alahtzassal jelélendd
** Tankertilett K&zpont, vagy meghivo szervezet megjeldlésével
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4. szami meléklet

Elrendel&

Nyomtatvény dtadds dituma

NYILVANTARTAS A KULFSLDI KIKULDETESEKRGL

Uti cél, orszég {Kikiildetés ideje (-tol -ig)

Szervezeti egysége

Kikiildott neve

Sgrszam
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5. szamua melléklet

Gépjarmii kolesénbeaddsi megallapodas
amely létrejott egyrészrdl
nev:
sziiletési hely és id6:
anyja neve:
lakeim:
5Z.ig. 82.;
mint haszonkélesénadé (a tovabbiakban: a Kolestnads)
masrészro]
név;
sziiletési hely és idé:
anyja neve;
lakeim:
sz.ig. sz.:
mint haszonk&lesdn vevd (a tovabbiakban: a Kélesonvevs)

-a tovabbiakban egyiittesen: a Felek- kozott alulirott helyen és idében az alabbi feltételek

szerint:

1. Kolesénado az itzemeltetésében 1év6 ................................. forgalmi rendszamq, ............
forgalmi engedély-szamu, ................ , tipust, ... alvdzszamu, ..................
motorszamu gépjarmiivet, melynek futdsteljesitménye a ......................... napjan a kilométerora
SZEHNt ..., km, ingyenesen a Kolcsonvevd hasznilataba adja  jelen szerzodés
alairasatol szamitott........... napjaig terjedd hatérozott idétartamra. Kolesonadd kijelenti, hogy a
gépjarmil.................. . napjaig érvényes miiszaki vizsgéval rendelkezik.

2. Kolesonvevd az 1. pontban meghatarozott gépjarmiivet jelen szerzbdés alairasaval atveszi. Az
atvételt kovetben Kélesdnvevd az 1. pontban meghatirozott idétartamban jogosult a gépjarmiivet
rendeltetésszerlien hasznalni. Felek rogzitik, hogy a rendeltetésszerii hasznalat magaban foglalja a
gépjarmii hivatalos kikiildetés céljabdl t6rténé (iizemi céla) hasznalatat is.

3. Jelen szerzdés tartama alatt Kolestnvevd a gépjarmiivet -a Kolesénado engedélye nélkiil-
harmadik személy haszndlatdba nem adhatja. Kolestnvevd koteles barmely vératlan eseményrél a
Kélesénadot haladéktalanul tajékoztatni.

4. Felek rogzitik, hogy a haszonkélesén ingyenes.

5. A gépjarmii fenntartasaval kapcsolatos koltségeket a szerzodés ideje alatt nem a Kolesdnvevd viseli.
A gépjarmiiadot és a cégautd adot a gépjarmiiadérél szl 1991, évi LXXXIL térvény vonatkozo
rendelkezései szerint Kolesdnads, mint a gépjarmii tulajdonosa fizeti meg.

6. Kdolcsonvevd az 1. pontban meghatirozott hatarozott idé lejarta utdn kételes a gépjarmiivet a

Kélesonaddnak épségben, ugyanolyan &llapotban, mint az atvételkor volt (leszamitva a természetes
hasznalatbol ered6 kopast) visszaadni.

7. A kélcsénadé felmondhatja a szerzodést a Pek. 6:359§ (4) bekezdésében fogialt esetekben.

8. Mind a Ké&lcsdnvevét, mind a Kolcsénadét rendes felmondasi Jog illeti meg, amit 15 napos
felmondasi idével gyakorolhatnak. A Kolcsonvevd a felmondasi nyilatkozat megtételével egyidejiileg
koteles a gépjarmiivet atvételre felajanlani, a Kolcsonado pedig koteles atvenni.
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9. Felek kijelentik, hogy a jelen szerz8désben nem szabélyozott kérdésekben a Pol gari Torvénykonyv
irdnyado rendelkezései, killdndsen a haszonkélcsénre vonatkozo szabélyokat magaban foglald 6:357 —
6:359 §-ai vonatkoznak. Jelen szerzédés harom példanyban késziilt, melybdl egy peéldany
Kaolesdnadot, két példany Kolesonvevt illeti meg.

Felek a jelen szerzOdést - elolvasast és értelmezést kivetden - mint az akaratukkal mindenben egyezot,
Jovahagyolag €s sajat keziileg irtak ala.

Kelt: ... (varos / kOzség neve), ................ €V . hénap ........napjan.

Kolesdnvevd Kéicsbnado




